
Se former quand  
vous voulez,  
où vous voulez ! 
KDacademy, votre nouvelle plateforme  
de formation en ligne

Je découvre le guide



01. Recevez l’invitation au « chemin de formation »

A la réception du mail d’invitation,  
cliquez sur « Accéder au chemin » pour vous connecter à la plateforme.



02. Créez votre compte

Définissez vos identifiants et un mot de passe  
pour créer votre compte, puis cliquez sur Créer le compte.



02.b Connectez-vous

Mot de passe oublié : utilisez l’option  
“Mot de passe oublié” pour recréer votre  
mot de passe.

Aucun mot de passe* :  cliquez sur  
“Se connecter sans mot de passe”. Vous 
recevrez alors un email contenant des 
liens pour accéder à toutes les plateformes 
sur lesquelles vous avez un compte.

*Cette option peut ne pas avoir été activée par les administrateurs de votre plateforme.



03. Découvrez le chemin de formation

Bienvenue sur la page principale de votre chemin constitué d’étapes : 
des modules de formation ! Pour commencer la formation,  

cliquez sur la première étape du chemin.



04.Visionnez un module

Les chemins de formation sont composés de modules.  
Pour commencer la première activité, cliquez sur Commencer.



05. Les interactions sociales au cœur de l’apprentissage

Sur chaque activité, un forum permet d’échanger et d’approfondir  
les thèmes de la formation. Vous pouvez mentionner  

un autre utilisateur (utilisez le signe “@”) et réagir aux activités.



06. Paramétrez votre profil

Depuis la page d’accueil, cliquez sur l’icône grise en haut à droite  
de votre écran puis sur Paramètres personnels pour compléter  

ou mettre à jour votre profil. 

Nom et prénom



07. Consultez vos résultats

Depuis la page d’accueil, via l’icône grise en haut à droite de votre page 
d’accueil, parcourez le menu déroulant puis cliquez sur “Résultats”.



08. Échangez avec une communauté d’apprenants

Rejoignez votre communauté depuis le menu de gauche, la partie 
Groupes. Depuis chacun de vos groupes, vous pouvez poster des 

publications, et retrouver les messages postés par les autres membres.



08. Échangez avec une communauté d’apprenants

Dans un groupe, depuis la section “Classement”, cliquez sur un 
utilisateur pour accéder à son profil et le suivre un peu comme 

 sur les réseaux sociaux !  
Vous serez alors averti.e lorsque cette personne postera du contenu !



09. Retrouvez un chemin de formation terminé

Vous souhaitez revenir sur une activité dans un chemin que vous 
avez déjà fait ? 

> Depuis votre page d’accueil sur “Terminé” a gauche de “Mon travail”
> Ou allez dans vos Résultats en cliquant sur votre photo de profil tout 

en haut à droite de votre écran, puis cliquez sur l’onglet “Résultats”




