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CAHIER DES CHARGES

TOURNEE DES PLAGES

«TOUS MOBILISES POUR PARIS-BERCY 2012»



Préambule

Les grands événements sportifs organisés sur le sol frangais représentent pour une
Fédération nationale un double enjeu : faire connaitre la discipline et développer la structure

fédérale.

Or, pour la deuxieme fois dans son histoire, la FFKDA aura I'occasion d’accueillir les
Championnats du Monde de karaté a Paris. Du 21 au 25 Novembre 2012, les karatékas du

Monde entier se donneront rendez-vous sur les tatamis du Palais Omnisports de Paris Bercy.

Pour faire de cet événement une réussite nationale, la FFKDA va lancer toute une stratégie
de communication afin de promouvoir ces Championnats du Monde dans I'ensemble de

I’hexagone.

Dans cette optique, nous allons mettre en place une tournée des plages sur les littoraux
francais, afin de communiquer sur cet événement mondial et sur le karaté de maniere plus
générale. Vitrine de I'organisation a travers la France, cette tournée des plages sera un axe

déterminant a trois mois du début de la compétition.

Pour faire de cette tournée une véritable réussite, tous les acteurs du karaté francais vont
étre sollicités. Sportifs, bénévoles, clubs, comités départementaux, ligues ... nous avons tous
besoin de vous pour organiser cette tournée estivale qui sera la derniére grande étape

promotionnelle avant les Championnats du Monde de Bercy.

Par l'intermédiaire de ce cahier des charges, nous allons vous présenter les modalités
pratiques du fonctionnement de ce projet en nous focalisant davantage sur I'organisation,

les enjeux et les criteres de réussites de cette tournée des plages 2012.
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1 - Présentation de la tournée des plages

1-1 Objectifs de la tournée

Cette « tournée des plages 2012 » organisée pour la premiére fois par la Fédération
Frangaise de Karaté et Disciplines Associées s’inscrit dans un projet global congu dans
I'optique des Championnats du Monde de karaté 2012. Aussi deux axes majeurs expliquent

notre démarche :
* La promotion de la discipline

Les plages francaises attirent tous les étés de nombreux vacanciers venus de la France
entiere ; occasion unique pour la Fédération et les clubs affiliés d’initier ce public au karaté,
dans un cadre reposant et d’une maniére ludique. En ciblant les enfants, les familles et les
touristes, la volonté de la FFKDA est donc de convaincre de nouveaux adhérents de rejoindre

les clubs de |la Fédération.
e La promotion de Paris-Bercy 2012

Le second enjeu majeur de cette tournée des plages est de promouvoir les Championnats du
Monde senior de Karaté. Pour répondre a cet objectif, de nombreuses informations,
supports promotionnels et produits dérivés seront présents a chaque étape de la tournée

afin de communiquer sur cet événement mondial.
1-2 Organisation générale de la tournée

Le projet «tournée des plages» sera piloté par la Fédération Frangaise de karaté et

Disciplines Associées avec le soutien des Ligues et clubs retenus.

Cette tournée qui comptera dix a quatorze dates sur toute la France, sera organisée sur la

méme ligne directrice pour chacune des étapes.
* Lerble de la Fédération

Une équipe de 4 membres de la Fédération suivra la tournée estivale dans son intégralité

afin de s’assurer de la cohérence et de la continuité du projet.
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Ils seront les référents principaux et les responsables de la tournée dans son ensemble.
Cette équipe sera organisée comme suit: un coordinateur général accompagné de trois
responsables, chacun héritant d’'un domaine précis: la logistique, la communication et

I’animation.
e Lerélede la Ligue

La Ligue aura un réle de soutien vis-a-vis du club sélectionné pour accueillir une étape de la

tournée des plages.
* Leréle du club

Vous organiserez |'étape a proprement parlé. Vous serez ainsi le garant du bon
fonctionnement de la journée et aurez diverses responsabilités et taches a accomplir en

amont, pendant et apres I'événement (voir seconde partie).

Afin de mener a bien ce projet, une relation étroite et continue entre la FFKDA, la Ligue et
votre club devra étre mise en place. La communication réguliére entre ces trois parties sera

d la base de la réussite de ce projet.

Dans le but de faciliter ces relations, un référent pour chaque club devra é&tre nommeé. |l sera
I'interlocuteur principal de la Fédération Francaise de karaté et Disciplines Associées et de la

ligue concernée.

%k %k %k

L’'ensemble des animations et structures logistiques seront regroupées dans « le Village ».
Endroit a la fois ludique et animé, il sera le coeur de I'’événement pour chaque étape de la
tournée. Sur ce village, se succéderont activités en groupe, défis, initiations, démonstrations
et autres animations ... Ce village sera a chaque étape construit de la méme maniere, dans la
mesure des possibilités qu’offre le site d’accueil, afin de s’inscrire dans une démarche

organisée et de continuité.
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1-3 Objet du cahier des charges

La réussite de ce projet requiert une organisation maitrisée en amont et durant I'ensemble
de la tournée, afin de promouvoir dans les meilleures conditions possibles ces Championnats

du Monde 2012 et le karaté de maniere générale.

Ce cahier des charges s’adresse donc a tous les clubs affiliés a la Fédération Frangaise de
Karaté et Disciplines Associées qui souhaiteraient accueillir une étape de la tournée des

plages durant I’été 2012.

Il sera le référentiel de travail pour les trois acteurs majeurs de ce projet, selon les principes

établis par la FFKDA.

Néanmoins, ce cahier des charges n’est pas exhaustif et pourra étre adapté, selon la

structure d’accueil, en certains points qui seront mis en avant tout au long de ce document.

Ce document doit aussi vous permettre de savoir si vous étes en capacité d’accueillir une

étape de la tournée.

2 - ’étape pour votre club
2-1 Objectifs

Les deux axes majeurs de cette tournée des plages exposés ci-dessus sont destinés a une
vision globale du projet. Cependant, I'accueil d’une étape de cette tournée des plages

revétira pour vous au moins trois autres grands enjeux :

e Accroitre la visibilité et I'influence du club au sein des services municipaux,
dans la vie associative de la ville et aupres des partenaires privés locaux.

e Participer de maniere active a I'aventure « Championnats du Monde de karaté
2012 », qui est I'événement majeur de notre discipline !

e Toucher un public local, étant donné que les centres de loisirs et les résidents
a I'année seront sollicités. Soit autant de nouveaux adhérents potentiels, en

cette période qui précéde l'inscription dans les clubs sportifs.
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2-2 Calendrier des étapes

Dans l'objectif de vous projeter le plus précisément possible dans cette tournée et de
renvoyer un dossier de candidature précis, nous avons établi un calendrier prévisionnel pour
cette tournée. Partant de la Ligue Flandre Artois, I'événement s’achévera dans la Ligue Cote

d’Azur.

Aussi, nous avons attribué une période de 4 jours a chaque Ligue cotiere de France afin de

permettre aux clubs de :

- Contacter la Mairie et de pré-réserver aupres de celle-ci 4 dates.
- Prévenir les bénévoles du club des dates possibles afin de déterminer ensemble

le nombre qu’ils seront le jour de I’événement

Pour établir ce calendrier définitif seront pris en compte : les jours de repos obligatoires des
accompagnateurs de la tournée ainsi que les transferts entre certaines zones

géographiquement éloignées.

Voici la date a laquelle votre club doit réserver la plage aupres de votre Mairie :

Ligue Céte d’Azur : Du mardi 7 au vendredi 10 aout 2012

3-3 Ressources humaines

Vous serez en charge de la journée étape. Vous devrez donc aider par I'intermédiaire de vos
bénévoles, les quatre personnes de la Fédération dans le domaine de la logistique, de

I’'animation des activités et du bon déroulement global de la journée.

La présence d’au minimum deux personnes diplomées (BE, DIF,...) est indispensable pour
animer la journée, sans quoi la candidature de la structure désirant accueillir une étape de
cette tournée ne pourra pas étre validée. De méme, plus la présence de bénévoles (6

minimum) du club sera importante, plus la journée sera facile a gérer.

Vos bénévoles devront étre présents sur le site afin de monter le village, deux heures avant

I'ouverture de celui-ci, c'est-a-dire a huit heures du matin. Leur présence sera également
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nécessaire afin de démonter la structure en fin de journée. Durant la journée, ils animeront
les différentes activités du village et feront partie au méme titre que les 4 personnes de la

FFKDA, de I’équipe organisatrice.
3-4 Déroulement d’une journée

Sur la tournée des plages, une journée/étape sera toujours programmeée logistiquement de

la méme maniere :

= 8h: début de linstallation du village (montage des structures, tests des
activités, tests sonos)

= 9h: briefing des bénévoles du club.

= 10h: début de la journée et des animations.
Présence du public et animations durant la journée

= 18h: fin des animations et début du démontage.

= 20h : démontage terminé.

En matiere d’animation, une journée sur une étape de la tournée des plages pourra varier en

fonction des possibilités de |a structure.

Cependant une plage horaire d’au minimum 2h sera obligatoirement réservée pour |’accueil

des centres de loisirs et centres de vacances, afin d’initier les enfants a la pratique du karaté.
3-5 Présentation du Village

Le village de la tournée des plages, sera le coeur du dispositif. Comprenant les différentes
animations, il sera délimité par des supports promotionnels et devra étre visible et

identifiable par un maximum de personnes.

D’une surface minimum de 500mz2, il sera divisé en 4 grands espaces, chacun ayant un

objectif et une signification particuliére :

- Espace Animation : délimité par une structure rectangulaire et gonflable (voir
image en page suivante), il fera environ 180 m2. Il permettra de disposer des
banderoles publicitaires adaptées aux partenaires officiels de la tournée et servira

de délimitation pour les activités en groupe.
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Espaces défis (Naming partenaire principal) : Ces zones (nombre a définir) de 8m?
environ seront disposées a proximité de I'espace central d’animation. Des tapis

spéciaux seront disposés au sol et le logo du sponsor de I'activité y sera imprimé.

Espace Information « Championnat du Monde » : Cet espace sera composé d’un
stand gonflable (voir image en page suivante) a I'effigie des Championnats du
Monde. Il permettra d’informer les touristes sur: les Championnat du Monde

2012, votre club et le karaté en général.
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- Espace Enfant : Réservé aux enfants, cette animation sera un atout dans |'accueil

du jeune public.

3-6 Logistique

Le lieu devra comporter un réseau électrique afin d’alimenter 'ensemble des structures
gonflables, la sono et autres appareils nécessitant de I'électricité. De méme, une arrivée
d’eau avec un tuyau d’arrosage devra étre mise a disposition afin de permettre I'arrosage du

sable (éviter les brulures ...).

Votre club devra gérer avec la collectivité toutes ces demande, afin de disposer de moyens
optimaux lors de l'arrivée du village sur le site. Nous récapitulerons I'ensemble des
demandes a faire auprés des Mairies dans un document qui sera fourni aux clubs choisis par

la FFKDA pour accueillir la Tournée des plages.
3-7 Assurances

L'événement étant organisé par la Fédération Francaise de Karaté et Disciplines Associées,
I’assurance de la fédération couvrira I'ensemble de cet événement. Des précisions seront

apportées lors de I’envoi des fiches techniques aux clubs sélectionnés en Octobre 2011.
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3-8 Sécurité et médical

Comme tout événement accueillant du public, I'organisation d’un tel événement itinérant

doit répondre a certaines normes précises en termes de dispositif médical et de sécurité.

Les accompagnateurs de la Fédération Frangaise de karaté et Disciplines Associées
disposeront d’une trousse de secours avec tout le matériel nécessaire pour palier a tout

probleme éventuel.

En cas d’accident ou d’incident, les pompiers et la police seront informés de la manifestation

en amont par votre club et par conséquent seront préts a intervenir sur simple appel.

En outre, la proximité d’'un poste de secours au niveau du village sera un plus pour la
candidature du club, car il permettrait d’avoir une sécurité supplémentaire en cas de

probleme éventuel.

L'ensemble des démarches seront transmises aux clubs retenus dans une fiche technique

spécialement dédiée.
4 - Communication et partenariat

4-1 Communication

e Visuels

La FFKDA associée a une société de création graphique, élaborera un visuel et une charte

graphique pour I'ensemble de cette tournée événementielle.

La FFKDA prendra en charge les impressions des différents supports (affiches, affiches clubs,
flyers ...) et les acheminera vers les villes étapes. Chaque association, étape de cette tournée
des plages, se verra ainsi remettre le méme nombre d’exemplaires promotionnels. Sur le

visuel, apparaitront notamment les dates et les villes étape de la tournée.

* Relations presse
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Les communiqués de presse seront rédigés et envoyés aux dates décidées par le service
communication de la FFKDA, afin de prévenir les médias nationaux et régionaux sur les

différents points suivants : dates de la tournée, villes étapes ...

Le dossier de presse confectionné par la FFKDA, permettra de présenter a I'ensemble des

médias cette tournée des plages.

Aussi, afin de promouvoir votre club et la ville étape, un paragraphe d’une quinzaine de
lignes tiendra une part importante sur ce dossier de presse. A la charge de votre association,
ce paragraphe devra étre envoyé au service communication de la FFKDA a la date fixée sur le

rétro planning (joint lorsque la ville étape sera choisie).

Le responsable communication de la FFKDA, en charge du dossier de la tournée des plages,
prendra toutes les mesures utiles pour diffuser I'information aupres de la presse écrite, radio
et télévisée nationale.
Il sera demandé au référent de votre association sportive, pour un maximum d’efficacité, de
s’occuper de la mise en avant de I'’événement dans la presse (télévisée, radio et écrite)
départementale et régionale. Les contacts que vous aurez noués lors d’événements passés
avec des journalistes devront étre exploités. De plus, afin de vous aider dans vos démarches,
la FFKDA vous fera parvenir le dossier de presse de la tournée des plages.

* Internet
Sur le site dédié aux Championnats du Monde de karaté, une page spéciale sera mise en
ligne pour annoncer cette tournée des plages.
L’événement sera également présent sur 'ensemble des réseaux sociaux (facebook...) afin
d’informer un maximum de personnes.
De plus, les agendas et calendriers d’événements sur le web seront sollicités pour mettre en

avant les différentes étapes.
* Promotion régionale

Via I'ensemble des supports de communication (affiches, flyers ...), votre club devra tout
mettre en ceuvre pour promouvoir I'événement dans sa zone géographique et dans I'objectif

de toucher un maximum de vacanciers.
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Le référent de la tournée dans votre club aura la charge de contacter les centres de loisirs,
centres aérés et autres structures accueillant des enfants, afin de les inviter le jour de

I'événement et de les initier au karaté.

De plus, le référent de I'association devra contacter I'office de tourisme de la ville afin de
promouvoir I'étape de la tournée sur les différents supports réalisés par celle-ci pour les

vacances estivales.

* Photographes

Une personne de la Fédération accompagnant cette tournée des plages se verra remettre un

appareil photo dont il aura la charge tout au long de la tournée.

Cependant, libre a I'association et a la Ligue de prendre elle-méme des clichés lorsque le

village sera implanté dans sa ville.

Afin de pouvoir utiliser ces photos (publication sur le site dédié de I'’événement) une
demande d’autorisation d’utilisation de I'image devra étre signée par les personnes
participant a cette journée. Transmise aux différents centres de loisirs en amont de |'étape,

elle permettra de fluidifier I'acces au site pour ces groupes d’enfants.

Nous préciserons davantage les termes de ce point aux clubs qui seront choisis en

Septembre 2011.

4-2 Partenariat

* Partenaires de la Tournée des plages (Fédération)

Le partenaire principal de cette tournée, sera dans l'idéal le partenaire officiel des
Championnats du Monde de Paris-Bercy 2012. A ce titre, il obtiendra le naming de la
tournée, et bénéficiera d’une exclusivité des partenaires dans son secteur d’activité pour

I'ensemble de la tournée.

e Partenaires locaux (Club)
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L'organisateur local pourra démarcher librement les entreprises en veillant a ne pas étre
concurrent des partenaires de la tournée des plages et donc de la fédération. Dans cette
optique, une liste des partenaires de la FFKDA vous sera transmise en temps voulu. De plus,
des emplacements précis de visibilité seront définis par la Fédération Francaise de Karaté et

Disciplines Associées.

4 - La candidature

4-1 Composition du dossier de candidature

Afin d’organiser une étape de la tournée des plages, il vous faut remplir un dossier de
candidature et le renvoyer a la FFKDA. Le dossier de candidature devra comporter des
éléments indispensables afin qu’il soit validé par la Fédération Francaise de Karaté et

Disciplines Associées.

Les éléments indispensables a présenter sont les suivants :

La structure d’accueil (nom, adresse, président, moyens de contacts, raison sociale ...)

- Laville étape (nom, population, superficie, photos, plans ...)

- Préaccord ou non de la Mairie pour les 4 dates envisagées (voir fiche dans I'annexe)

- Exigences et possibilités de la Mairie en vue de I'accueil de cette étape (prét de
matériel, ...)

- Le référent sur ce projet et de son réle au sein de I'association

- Les entraineurs dipldmés de I'association

- Votre expérience dans |'organisation d’événements autour du karaté, sur la plage ou
ailleurs (image, compte rendu, ...)

- La distance entre la plage ou aura lieu I'événement et les services de sécurité (les

plus proches) suivants : poste de secours / caserne des pompiers / hopital /

commissariat de police.

La présentation du dossier est libre au niveau de la forme, vous pouvez donc |'organiser
comme vous le souhaitez. Tout autre(s) élément(s) non-exigé(s) mais que vous jugerez bon
de préciser ne pourra t étre que positif dans I'analyse et I’évaluation de votre dossier de

candidature.
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4-2 Dépébt du dossier de candidature

Si souhaitez organiser une étape de cette tournée des plages, vous devrez retourner a la

FFKDA le dossier de candidature avant le : 15 Juin 2011.

Fédération Francaise de Karaté et Disciplines Associées
Candidature Tournée des plages 2012

A l'adresse suivante :

Service communication & marketing

Porte d’Orléans - 39, Rue Barbés - 92120 MONTROUGE

Au dela de cette date, les candidatures recues ne seront pas considérées comme valides et

ne seront pas examinées.

4-3 Criteres de Sélection

L’'ensemble des critéres ci-dessous permettront d’évaluer les candidatures et d’établir une

liste des clubs les plus a méme de recevoir une étape de la tournée des plages.

Expérience dans I'organisation de compétitions/événements

- Nombre de bénévoles préts a s’investir dans le projet

- Nombre d’encadrant diplomés (BE ou DIF) présent le jour-J (sachant que 2 au
minimum devront étre présents)

- Propositions d’animations touristiques pouvant amener plus de
touristes/participants/spectateurs sur le village

- Situation de la plage / de la ville

- Adéquation entre votre ville et I'itinéraire possible de la tournée

Une grille d’évaluation sera ainsi mise en place en fonction de ces critéres et permettra de

choisir les clubs candidats.
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4-4 Choix des candidatures

L’analyse des dossiers se fera des le 16 Juin 2011 et nous vous tiendrons informé des clubs

retenus pour cette tournée des plages le 5 septembre 2011.

Des lors, la FFKDA joindra directement I’ensemble des clubs choisis afin de fixer, en accord
avec la Mairie concernée, la date définitive a laquelle la Tournée des Plages 2012

s’arrétera dans la ville.

Nous nous engageons par ailleurs a répondre a I'ensemble des associations ayant envoyé

une demande de candidature que la réponse soit positive ou non.

Dans ce dernier cas, il sera expliqué a I'association non-retenue les raisons de ce choix.

La Fédération Frangaise de Karaté et Disciplines Associées se réserve le droit de modifier certains points de ce

document, en fonction de I’évolution des reglements en ce qui concerne I'organisation de ce type d’événement.
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Calendrier Prévisionnel

= 10 Avril 2011 : Envoie par la FFKDA des cahiers des charges, aux différentes ligues
concernées par cette tournée des plages. Les ligues transmettant a leur tour ces
cahiers des charges aux clubs.

Durant cette période, le club doit contacter les services municipaux afin de connaitre
les exigences de ces derniers en matiere d’accueil de ce genre de tournée estivale.
Nous avons rédigé une lettre que vous pourrez utiliser ou personnaliser a votre
souhait et qui pourra vous servir de premiére accroche vis-a-vis des services
municipaux de votre localité. Ceci est une proposition et son utilisation est a votre
jugement.

= 15 Juin 2011 : Date limite pour retourner a la Fédération Frangaise de Karaté et
Disciplines Associées, le dossier de candidature du club.

= 5 Septembre 2011 : Annonce du choix des clubs/villes retenues pour accueillir une
étape de la tournée des plages

= 1% Octobre 2011: Annonce de litinéraire sélectionné ainsi que des dates pour
chacune des villes étapes.

=  Octobre 2011 : Envoi par la FFKDA aux clubs sélectionnés des documents suivants :

0 Calendrier des taches a effectuer par le club jusqu'a la date d’accueil de la
tournée

0 Fiches techniques (assurance, sécurité, médical, ...) qui complétent ce cahier
des charges
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Courrier type a envoyer aux mairies

Bonjour,

La Fédération Francaise de Karaté et Disciplines Associées accueillera en Novembre 2012, les
Championnats du Monde de karaté senior au Palais Omnisports de Paris Bercy. Afin de
promouvoir cet événement mondial, la Fédération va mettre en place une tournée des

plages durant I’été 2012, qui traversera I’'ensemble des régions de France.

Deux objectifs majeurs a cette tournée: promouvoir le Championnat du Monde qui se
déroulera trois mois plus tard mais aussi le karaté en général dans I’'hexagone. Faisant appel
aux clubs et aux ligues régionales, la Fédération souhaite ainsi impliquer I'ensemble des

acteurs du karaté en France et faire de cet événement estival une véritable réussite.

Cette tournée aura pour objectif de faire découvrir aux estivants et aux résidents annuels de
votre municipalité cet art martial qu’est le karaté. Aussi des initiations, animations et autres

démonstrations seront proposées pour animer une plage de votre ville durant une journée.

Notre volonté de participer pleinement a ce projet fédéral ne peut se faire sans

I’autorisation de la municipalité et nous nous adressons ainsi a vous dans cette optique.

La possibilité d’accueillir pour notre club cette tournée des plages est une réelle opportunité
de participer de maniere active a I'événement qu’est ce Championnat du Monde de karaté
senior. Afin de faciliter notre démarche, la FFKDA nous a mis a disposition un calendrier
prévisionnel de 4 dates durant lesquelles nous pourrons avec votre aide accueillir cette

manifestation.

Nous souhaiterions ainsi obtenir votre accord pour pré-réserver ces 4 dates, sachant qu’au
final une seule suffira. Ceci nous permettrait de répondre au cahier des charges envoyé par
la FFKDA et par conséquent de postuler pour devenir ville / étape de cette tournée des

plages.

Dans I’éventualité ou notre candidature serait retenue (réponse le 5 Septembre 2011), nous
reviendrions vers vous, pour fixer une date définitive en accord avec les trois parties que

sont : la Ville, la Fédération et notre club.

FE|ARATEW,

et disciplines associées



Fiche a remplir par la Mairie concernée et a joindre au dossier de candidature

NOM A LA IVIAITI : ...t ettt st s beeae et et ee s be e stesbeans et eesaesbennee e sreans
AAresSe POSTAIE : ..ottt sttt sttt b s ettt st e b eeeae eee
IVI@ITE & ettt ettt st st st st sttt e e e s s s e s ek bt ee e st et eae et eneeneeheereehe et seeneenee e s
ReSPONSADIE dES SPOIES : .....coueiiiiie ettt b st e sae e e ean
Adresse SErviCe 0eS SPOIES : ......cciviviiiiiiieieeie ettt e e b ettt se e e re st enseneereeseaseeseste st seesee s
oo Yo} & Yot a0 =L 1Y =T 1) OO

J€ SOUSSIZNE(E), wvevereererierireeeesieeetire e sttt se e st ses e s e s e ,Responsable des Sports de la Ville
AE e e e , reconnait avoir bien pris connaissance de la
demande de mise a disposition d’'un espace de la plage ..., situé
................................................................................. , sur une de ces 4 dates: du ... au
............................. 2012. Cet espace permettra d’accueillir la tournée des plages 2012

organisée par la Fédération Francaise de Karaté et Disciplines Associées. Cette demande fait
office de pré-réservation de I'espace nommé précédemment et la date définitive sera
entérinée courant du mois de Septembre en accord avec la Mairie, la Fédération et le Club
A€ e .

Signature et mention « lu et approuvé » :

Cachet :

FE|ARATEW,

et disciplines associées



